
1 Realización y supervision ruta diaria del mensajero externo Servicios Generales 100%
2 Coordinacion y supervisión de las conserjes, y auxiliar de mantenimiento  durante el mes. Servicios Generales 100%

3 Solicitar de lámpara para proveer energía al ascensor Servicios Generales 100%
4 Realizadas las requisiciones  por el sistema de material  de limpieza Servicios Generales 100%
5 Preparación material para impartir docencia en el Castillo del Cerro Protocolo 100%
6 Solicitud confección de sello pretintado Planificaciòn
7 Confección de placas para el día de la Mujer Biblioteca 100%
8 Solicitud de arreglo lámpara Oficina Enc. de Sergicios Generales En proceso 100%
9 Solicitud cotización y adquisición uniformes equipo de protocolo Divisiòn de Protocolo 100%
10 Supervisión de la limpieza de las oficinas y salón de conferencia de la ENAP. Servicios Generales 100%
11 Solicitud de servicios para el montaje del Primer Taller de Evaluacion MGP Direccion General 100%
12 Solicitud de refrigerio para la reunión del Consejo Académico Administrativo 100%
13 Adquisiciòn y supervisión arreglo de la luz del ascensor Servicios Generales
14 Solicitud y supervisión reparación luz Dpto. Biblioteca. Servicios Generales 100%
15 Solicitud y coordinación de la  fumigación de las oficinas de la ENAP Servicios Generales 100%
16 Solicitud de Uniformes para graduación de la 14ava. Promoción de Aspirantes a Agentes VTPs Servicios Generales

17 Solicitud de la banda de música, auditorio, servicio de AMET, trabajos de Maestría de Ceremonia para la 14ava. Servicios Generales
18 Solicitud de reparacion de la cámara de la ENAP Prensa
19 Solicitud  de reparacion de fotocopia marca Xerox Castillo del Cerro
20 Cambio de llaves puerta principal, oficina admtva., de la ENAP. Servicios Generales
21 Supervisar arreglo de sillas de la ENAP Servicios Generales
22 Solicitud confección uniformes personal mensajeros y conserjes de la ENAP Direcciòn General
23 Solicitud de reparación de silla Planificacion 40%
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