Procedimientos para Solicitar Admision en los Eventos

Docentes del CAPGEFI

Justificar que el adiestramiento o capacitacion que solicita al CAPGEFI,
redundara en provecho de la Instituciéon para la que labora. El superior
inmediato del solicitante deber4 ponderar también esta necesidad y
expresarlas por escrito en la casilla de observaciones de la solicitud de
admision.

Enviar la solicitud de admisiéon del Departamento de Programacién y
Coordinacion a través de los canales establecidos en la Institucion a la
que pertenezca, 10 dias antes de la fecha de inicio del evento solicitado.

Someterse a la evaluacién diagnéstica (Repertorio de Entrada) en los
cursos que corresponda.

Haber participado en uno de los talleres sobre Etica del Servidor Publico.

Demostrar mediante copia de documentos, que cumple con los requisitos
minimos exigidos por el CAPGEFI para participar en el curso, los cuales
estan especificados en el folleto informativo del mismo.

Estar seguro de que podra asistir con regularidad en la fecha y horario en
que se impartira el curso. En caso de que el horario coincida con su horario
de trabajo, el empleado debera obtener la autorizacion de su superior
inmediato. Cuando el curso sea tomado en el horario de labores del
empleado, el CAPGEFI comunicard a la Institucion las faltas por
incumplimiento en la asistencia, puntualidad o comportamiento.

Observaciones:

Las solicitudes de admision pueden obtenerse en el area de informacion del
CAPGEFI, en el Departamento de Personal o de Recursos Humanos de la
Dependencia de la Secretaria de Estado de Hacienda a la que pertenezca
el empleado.

El Centro de Capacitacién en Politica y Gestién Fiscal — CAPGEFI -, a través del
Comité de Admisidn, conocera y evaluard las solicitudes, a fin de aprobar aquellas en
la que se evidencie que existe relacion entre los objetivos del curso solicitado y las
funciones que desempefia el empleado; se tomara en cuenta ademas, la preparacion
académica del mismo y si cumple 0 no con los demas requisitos exigidos para cada

curso en patrticular.
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Secretarla de Estado de Hacirenda

CENTRO DE CAPACITACION EN POLITICA Y GESTION FISCAL
RNC 401051745
Solicitud de Admision

Tel.: (809) 688-6544 Fax. (809) 685-2031
capgefi@codetel.net.do

Favor de llenar cuidadosamente esta solicitud y enviarla a informacién del CAPGEFI, Ave. México No. 45, Edif. Anexo a la Secretaria de Estado de
Hacienda, 4ta. Planta, antes de terminar el plazo de la solicitud de admisiones (ver procedimientos en la parte de atras), para el evento que le
interesa, si se le acepta como participante se le comunicara.

Evento: Fecha de Dia  Mes Afio
Solicitud: [ [ || [ |[ [ [ | |

I.Datos Personales Sexo: MD FD

Apellidos: (Como aparecera en el certificado) Cédula:
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Tel.Res.l | | ” | | ” | | | |
Jom i celular: (LTI T T T 1]
2320 Correo Personal:

Correo Institucional:

Direccion Actual:

Firma

Il.Datos Laborales

Nombres de la Institucion:
Cargo que desempefia;
Breve Descripcion de Puesto:

Direccidn:

Teléfono:L [ [ I [ T I T 11| Fac:L L L IL T TP T T

lll.Estudios Realizados
Titulos Obtenidos:
Otros estudios relacionados con requisitos del curso:

IV.Para ser llenado por superior inmediato:
Nombres:

Razones por las cuales el empleado necesita el curso:

Firma del Superior Sello de la Institucion

;Realiz6 el taller de Etica del Servidor Ptiblico? Sj |:| No|:| Cédigo del Taller:

éComo se enterd del evento?
Prensa |:| Teléfono[l Empleado CAPGEFID Nombre




